PLANO DE ENSINO

FICHA N2 2
Disciplina: Elaboracdo de Relatérios Técnicos | Cédigo: TEO58
Natureza: ( x) obrigatéria ( ) optativa Semestral (X) Anual () Modular ( )
Pré-requisito: Ndo tem Co-requisito: N&o tem

Modalidade: (X ) Presencial () EaD () 20% EaD

C.H. Semestral Total: 30 H
PD:30 LB:00 CP:00 ES:00 OR:00
C.H. Semanal: 2 H

EMENTA

Importancia da Comunicac&o. Metodologia Cientifica. Comunicagdo Verbal. Comunicagdo Escrita. Normas técnicas de
redacao de relatdrios, citagao, referéncias bibliograficas e Projetos.

PROGRAMA

Comunicagéo Oral: Conceito, Tipos, Elementos, Barreiras;
Comunicagéo Oral: Verbal, Nao verbal, Factual;

Técnicas de Apresentagcdo e Comunicacao

Comunicagéo Escrita;

Metodologia Cientifica, Projetos de Pesquisa e Base de Dados;
Tipos de Produc¢des Escritas: Resumos, Artigos, Painéis, Relatdrios, Projetos, TCCs, Dissertacdes, Teses;
Artigos Cientificos e Relatdrios Técnicos;

Trabalho de Conclusao de Curso: Estrutura do Documento;

. Trabalho de Concluséo de Curso: Apresentacéo Oral e Defesa;

10. Citag8es Bibliogréaficas e Plagio;

11. Dinamicas de Grupo, Entrevistas, Email, Motivagdo, Foco, e Misséo.

CoNoA~LWDE

OBJETIVO GERAL

A disciplina de Elaboracédo de Relatérios Técnicos tem por objetivo apresentar aos alunos de forma geral a importancia da
comunicacao oral e escrita para atuacao profissional do Engenheiro Eletricista e desenvolver as competéncias de pesquisar,
redigir e apresentar trabalhos na forma escrita e oral.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

. Compreender e definir os tipos de comunicacao oral e escrita relevantes ao Engenheiro;

. Aplicar os conceitos de comunicacao escrita e oral em a¢des da pratica profissional de Engenharia;

. Desenvolver competéncias para producao textual;

. Desenvolver no aluno habilidade para impedir as interferéncias do nivel coloquial da linguagem nas situacdes de
formalidade;

5. Promover oportunidades de expressao oral, tendo em vista a clareza e a adequagdo do aluno na transmissdo de suas
ideias por meio da fala;

. Familiarizar o aluno com os documentos mais usuais da Redacgao Técnica;

. Proporcionar ao aluno nocdes preliminares da estrutura e das caracteristicas do texto cientifico.

A OWNBE

~N O

PROCEDIMENTOS DIDATICOS

O curso sera ministrado através de aulas expositivas utilizando como recursos material audio/visual, material impresso
disponivel previamente aos alunos, quadro e dinamicas em grupo. Visitas dirigidas a laboratorios e atividades praticas
complementares as aulas tedricas serdo agendadas a cada inicio de semestre. Esta disciplina sera trabalhada de forma a
fornecer uma oportunidade de o aluno desenvolver suas capacidades de comunicacao oral e escrita de modo a praticar o
raciocinio légico baseado na metodologia cientifica em suas todas as suas atividades relacionadas a graduagéo.

FORMAS DE AVALIAGCAO

A avaliacdo do aluno sera realizada pela aplicacdo de trés Provas, Atividades e Seminarios.
Prova 1 (P1): 19/3/18; Prova 2 (P2): 23/4/18; Prova 3 (P3): 4/6/18; Exame Final: 2/7/18
Atividades (A): Atividades solicitadas durante as aulas.

Seminarios (S): 11/6/18 e 18/6/18. T = (0,2.A + 0,8.S)
Média Final = (P1+P2+P3+T)/4

BIBLIOGRAFIA BASICA

Marconi, M.A. & Lakatos, E.M. Fundamentos de Metodologia Cientifica, 52 ed., Sdo Paulo:Editora Atlas S.A., 2003.
Cervo, A.L. & Bervian, P.A. Metodologia Cientifica, 52 ed., Sdo Paulo:Prentice Hall, 2002.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacéo e documentacéo: trabalhos académicos:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 6024: informacgéo e documentacéo: numeracao progressiva das sec¢des de um documento escrito:
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apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.
. NBR 6028: informacgédo e documentacao: resumo: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2003.
. NBR 6027: informacgéo e documentacao: sumario: apresentacao. Rio de Janeiro, 2003.
. NBR 10520: informacgédo e documentacgdo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.
. NBR 6023: informagédo e documentacédo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

http://www.portal.ufpr.br/normalizacao.html
https://issuu.com/eadunifacs/docs/metodologia_cientifica.
https://issuu.com/adrianoribeirodacosta/docs/livro_metodologia_da_pesquisa_2016
https://issuu.com/apogeu/docs/fundamentos_de_metodologia_cient__f

CRONOGRAMA DAS AULAS

19/02/2018 AULA 1 - INTRODUGAO A RELATORIOS TECNICOS

26/02/2018 AULA 2 - COMUNICAGAO ORAL: CONCEITO, EXEMPLO, ELEMENTOS, BARREIRAS

05/03/2018 AULA 3 - COMUNICAGAO ORAL: VERBAL, NAO VERBAL, FACTUAL

AULA 4 - PERFIL EMPREENDEDOR APLICADO AO DESENVOLVIMENTO DO TCC: POSTURA, METAS SMART,

12/03/2018 COMPETENCIAS, VISEO, CORAGEM

19/03/2018 PROVA 1

AULA 5 - COMUNICAGAO ESCRITA: LINGUAGEM, RECURSOS TEXTUAIS, REGRAS GRAMATICAIS E VICIOS DE

26/03/2018 LINGUAGEM

02/04/2018 AULA 6 - METODOLOGIA CIENTIFICA: CONHECIMENTO, METODOLOGIA, PESQUISA E PROJETO

09/04/2018 AULA 7 - RESUMO E ARTIGO: RESUMO, INTRODUGAO, MAT&MET, RESULTADOS, CONCLUSAO

16/04/2018 AULA 8 - RELATORIO TECNICO: O QUE E, ESTRUTURA, EXEMPLO, DICAS // ARTIGO CIENTIFICO

23/04/2018 PROVA 2

30/04/2018 RECESSO (FERIADO DO DIA 1/5/18)

07/05/2018 AULA 9 - TCC: O QUE E?, PLANEJAMENTO, DICAS, APRESENTAGAO

14/05/2018 | AULA 10 - SELECAO ESTAGIO/EMPREGO: ENTREVISTA, DINAMICA DE GRUPO

21/05/2018 | SEATEL (SEM AULA)

AULA 11 - FERRAMENTAS PARA MELHORAR A GESTAO DE PROJETOS: CRONOGRAMA, PDCA, 5W2H, BRAINSTORM,

28/05/2018 ISHIKAWA, PARETO

04/06/2018 | PROVA 3

11/06/2018 | APRESENTACAO DE SEMINARIOS

18/06/2018 | APRESENTAGAO DE SEMINARIOS

25/06/2018 | SEMANA DE ESTUDOS (SEM AULA)

02/07/2018 | EXAMES FINAIS

Professor da Disciplina: André Bellin Mariano

Assinatura:

Chefe de Departamento: Edson Pacheco

Assinatura:

Legenda:
Conforme Resolugdo 15/10-CEPE: PD- Padrdo LB — Laboratério CP —Campo ES —Estagio OR - Orientada



