INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/14 - PROGRAD

Regulamenta os procedimentos administrativos de dispensa e
equivaléncia de Disciplinas e dos exames de Adiantamento e de
Aproveitamento de Conhecimento de que trata a Resolugdo
92/13-CEPE no ambito dos cursos de graduacdo da Universidade
Federal do Parana.

A Proé-Reitoria de Graduacao da Universidade Federal do Parana, no uso de suas
atribui¢des conferidas pelo art. 32 da Resolucdo 92/13-CEPE e consubstanciada no parecer
n°® 314/CEPE, estabelece a presente Instru¢do Normativa para normatizar os procedimentos
administrativos de dispensa e equivaléncias de disciplinas e dos exames de adiantamento e
aproveitamento de conhecimento complementares a Resolu¢ao 92/13-CEPE.

RESOLVE:

Disposicdes iniciais

Art. 1° O colegiado de curso ou instadncia equivalente poderéd isentar o aluno de cursar
disciplina(s) ou unidade (s) curricular (es) prevista(s) na grade curricular do respectivo
curso, com base na comprovagdo de que possui dominio de conhecimento do conteudo
programatico da(s) mesmag(s).

§ 1° A isenc¢do de que trata o caput serd concedida através de:

I- dispensa de disciplina;

II- equivaléncia de disciplina;

III- adiantamento de conhecimento;
IV- aproveitamento de conhecimento.

§ 2° A presente Instrucdo Normativa (IN) utiliza o termo disciplina indistintamente para
representar as disciplinas e as demais unidades curriculares.

§ 3° A presente IN trata indistintamente de departamento como a unidade responséavel pela
oferta da disciplina (departamento, coordenacdo de curso, coordenagdo académica —
camara pedagodgica ou instancia equivalente).

Da Dispensa de Disciplinas

Art. 2° Os alunos que desejarem ser submetidos ao novo curriculo resultante de
reformulacdo curricular deverdo formalizar o pedido assinando sua op¢do em formulario
proprio.

§ 1° Uma vez cadastrado o novo enquadramento do aluno, as disciplinas cursadas no
curriculo antigo permanecerdo com os codigos originais sendo acrescentadas as
identificacdes das disciplinas correspondentes no novo cadastro, vedando-se a repeti¢do da
nota ou, se for o caso, do conceito.



§ 2° O cadastro devera ser efetuado no Sistema de Informacado para o Ensino (SIE) usando
o aplicativo “Solicitacdo de Alteragao Curricular”, selecionando o documento “Dispensa
de Disciplina” e situagdo “Equivaléncia de Disciplina”.

Da Equivaléncia de Disciplinas

Art. 3° A solicitagdo de equivaléncia de disciplinas devera ser protocolada uma tnica vez
por ocasido do ingresso na UFPR.

§ 1° Excepcionalmente, para os ingressantes até 10 de fevereiro de 2014, os prazos para
solicitacdo de equivaléncia sdo os definidos no Calendario Académico.

§ 2° O protocolo da solicitagdo de Equivaléncia devera ocorrer até 10 dias apds a
efetivacao do registro académico mediante processo administrativo cadastrado no SIE pela
Coordenacao de Curso.

§ 3° Aos ingressantes pelos processos seletivos que necessitam de confirmagao de registro,
0 prazo comegara a contar a partir da data de assinatura da listagem de confirmacdo do
registro e de efetiva ocupacao vaga.

Art. 4° O aluno de curso de graduagdo da UFPR que se beneficiar de convénios, termos de
cooperacao, ou quaisquer outros mecanismos de intercambio celebrados com outras
Universidades, nacionais ou estrangeiras, podera ter validada, pelo colegiado de curso, as
disciplinas cursadas na instituicdo convenente, desde que esteja estabelecida no Plano de
Estudos previamente aprovado no momento da saida para o intercambio.

§ 1° A coordenagdo do curso devera aprovar o Plano de Estudos de que trata o caput.

§ 2° No Plano de Estudos, o colegiado deve buscar equivaler o maior nimero possivel de
disciplinas, inclusive optativas, de forma a ndo interferir na formagdo do aluno na
periodiza¢do normal.

§ 3° Caso haja alteracdo do plano de estudos no momento da matricula da universidade de
destino, o aluno devera submeter esta alteracdo que devera ser aprovada pelo Coordenador
para posterior solicitagdo de analise de equivaléncia.

§ 4° A solicitagdo de equivaléncia de disciplinas devera ser protocolada uma unica vez por
ocasido do retorno de intercambio na coordenacao do curso ao qual o aluno pertence.

§ 5° A andlise de equivaléncia de disciplinas com base em disciplinas cursadas através de
convénios assinados pela UFPR com outras Institui¢des de Ensino Superior seguird o
Plano de Estudos.

§ 6° O registro no SIE das equivaléncias de disciplinas devera ocorrer no maximo, até o
ultimo dia letivo do periodo de retorno do aluno.

Art. 5° O processo de equivaléncia de disciplinas devera ser instruido com:

I. Historico escolar ou certificado originais, da época de conclusdo da disciplina,
completo e atualizado, em que constem a denominacao da disciplina, sua carga horaria
total, nota ou conceito e frequéncia obtidas, bem como os pardmetros minimos para
aprovacao na Institui¢ao de origem,;

II. Programas das disciplinas cursadas na instituicdo de origem com autenticacido
(carimbo, visto ou autenticacao eletronica, etc...), onde constem os planos de ensinos



(ementa, carga hordaria, objetivos, conteudo programatico ou desdobramento da area de
conhecimento em unidades, procedimentos didaticos, formas de avaliacdo e
bibliografia bésica utilizada);

II. Histérico escolar ou documentos equivalentes que comprovem a conclusdo de
disciplina em instituigdes de paises estrangeiros devem ser legalizados, unicamente,
junto as Reparticdes Consulares do Ministério das Relagdes Exteriores (MRE) no
exterior. Esses documentos devem ser acompanhados de tradug¢do juramentada. Os
programas das disciplinas e demais atividades formativas devem ser acompanhados de
tradugdo simples; e

IV. O inciso III ndo se aplica para as disciplinas cursadas em fun¢do de convénios
assinadas pela Universidade com outras Institui¢des de Ensino Superior.

Art. 6° Quando a andlise do pedido de equivaléncia envolver os departamentos, esses terao
o prazo de 10 (dez) dias para emitir parecer, a partir da data de consulta.

Paréagrafo unico - Quando o pedido de equivaléncia envolver mais de um Departamento, a
Coordenagao do Curso devera desmembrar o processo por Departamento.

Art. 7° Os critérios para equivaléncia serao:

I. No caso da carga horaria total da disciplina cursada ser inferior a carga horaria do
conteudo daquela a que se pede equivaléncia, serd observada a frequéncia que consta
no historico escolar apresentado devendo a frequéncia ser no minimo 75% da carga
horaria da disciplina pretendida. Nao sera concedida equivaléncia se a carga horéria
efetivamente obtida pelo aluno (Carga Horéaria da Disciplina na IES de origem
multiplicado pela frequéncia) for inferior a 75% da carga horaria daquela que se pede
equivaléncia;

I. O conteudo da disciplina cursada deve corresponder a, pelo menos, 75% do contetdo
daquela a que se pede equivaléncia. A andlise do contetido programdtico das
disciplinas devera considerar a correspondéncia dos topicos e titulos da ementa, bem
como as semelhangas na terminologia (nos pontos) do programa aprovado para a
disciplina conforme a bibliografia utilizada, bem como as suas variagdes e
atualizacoes;

ITI. A equivaléncia de uma disciplina podera ser resultante de uma ou mais disciplinas;
IV. Uma disciplina podera resultar na concessdo de equivaléncia para mais de uma
disciplina; e

V. A disciplina deve ter sido cursada nos ultimos 10 (dez) anos, sendo que a contagem do
tempo devera considerar o periodo entre o término da disciplina concluida conforme
documento comprobatorio (historico escolar) apresentado e o inicio do periodo letivo,
definido no Calendario Académico da UFPR. Essa restricao somente sera aplicada aos

pedidos de equivaléncia de disciplina dos ingressantes na UFPR a partir do ano letivo
de 2015.

Art. 8° A Coordenacdo deverd dar ciéncia ao aluno, por escrito, do resultado da analise do
pedido de equivaléncia.

Art. 9° Mesmo que o aluno obtenha equivaléncia em todas as disciplinas do periodo de
ingresso (semestre/ano) devera, sempre que possivel, ter matricula respeitando-se o limite
minimo da carga horéria semanal estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

Parédgrafo tnico - Caso tenha equivaléncia em 80% ou mais de disciplinas de um periodo
(semestre/ano), o aluno podera reivindicar ao colegiado ser enquadrado no ano ou semestre
seguinte da sua matriz (grade) curricular.



Art. 10 Se, durante a andlise do processo de equivaléncia do aluno o colegiado do curso
considerar conveniente situd-lo em grade curricular vigente anterior a ultima aprovada pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, tal enquadramento devera constar da ficha de
adaptagao curricular.

Art. 11 Caberd a coordenagdo do curso proceder o cadastramento da equivaléncia no
sistema de controle académico, devendo, sempre que possivel, fazer referéncia a instituigao
de origem.

§ 1° O registro de que trata o caput desse artigo devera ocorrer no prazo maximo de 60 dias
corridos contados a partir da data de abertura do processo administrativo cadastrado no
SIE.

§ 2° O cadastro devera ser efetuado no SIE usando o aplicativo “Solicitacdo de Alteracao
Curricular”, selecionando o documento “Dispensa de Disciplina” e situacao “Equivaléncia
de Disciplina”.

Do Adiantamento de Conhecimento

Art. 12 Caberd a Coordenacdo de Curso receber os pedidos de adiantamento de
conhecimento dos alunos, encaminhar ao Colegiado do Curso e aos departamentos de
acordo com os prazos estabelecidos no calendario escolar.

§ 1° O pedido de adiantamento de conhecimento deverd ser apresentado mediante
formulério padrdao e acompanhado de documentos comprobatorios ou constituir-se de uma
solicitagdo circunstanciada que indique o dominio de conhecimento.

§ 2° Cabera a Coordenagdo do Curso registrar o (s) pedido (s) do (s) aluno (s) no SIE
através de processo (s) administrativo (s) individualizados.

§ 3° A Coordenagdo do Curso devera dar ciéncia ao aluno, por escrito, do resultado da
analise do pedido de exame de adiantamento de conhecimento.

Art. 13 Cabera ao Departamento supervisionar a aplicacdo do exame de adiantamento de
conhecimento e cumprir os prazos estabelecidos no calendario escolar.

Art. 14 Cabera ao Departamento designar o (s) docente (s) para a aplicagdo do exame de
adiantamento de conhecimento.

Art. 15 O Departamento devera divulgar em edital o local e a data para realizacdo do
exame com, no minimo, 02 (dois) dias tuteis de antecedéncia respeitando-se o Calendario
Académico.

Art. 16 O exame de adiantamento de conhecimento devera cobrir todo o contetdo
programatico da disciplina conforme aprovado no respectivo Plano de Ensino (Ficha 2),
em vigor no periodo de realizacdo do exame.

Paragrafo unico - O Plano de Ensino devera ficar disponivel para consulta do aluno (p.ex.
na internet ou no edital do Departamento).

Art. 17 A auséncia ndo justificada ou a ndo realizagdo pelo aluno do exame de
adiantamento de conhecimento implicard em reprovagao (com atribui¢do de nota zero).

§ 1° Nos exames de adiantamento de conhecimento, ndo havera segunda chamada.



§ 2° Sdo considerados impedimentos do aluno para justificar a auséncia do exame de
adiantamento de conhecimento os mesmos casos € condi¢des definidos para a segunda
chamada das avaliag¢des das disciplinas conforme estabelecido nas normativas da UFPR.

§ 3° Outros casos e condi¢oes deverao ser decididos pela Chefia de Departamento.

§ 4° O aluno ou seu representante legal devera requerer ao Departamento no prazo de trés
(3) dias uteis, contados a partir da data da realizacdo do exame de adiantamento de
conhecimento, apresentando a documentacdo comprobatoria correspondente, devendo o
Departamento manifestar-se no prazo maximo de trés (03) dias uteis.

§ 5° Deferido o pedido de justificativa de auséncia, o Departamento ndo cadastrara a
reprovacgao.

Art. 18 Nos exames de adiantamento de conhecimento serdo aplicados os mesmos
procedimentos para revisdo de avaliacdes conforme estabelecido nas normativas da UFPR.

Art. 19 Cabera ao (s) professor (es) designado (s) para a aplicagdo do exame de
adiantamento de conhecimento, independente de aprovagdo ou reprovagdo, efetuar o
registro da nota junto ao sistema de controle académico, ficando o processo com o0s
documentos (os formularios e as provas dos exames) arquivados naquela unidade.

§ 1° Na impossibilidade do registro ser efetuado pelo professor, caberd ao Departamento o
cadastramento de nota junto ao sistema de controle académico.

§ 2° Quando o cadastramento de nota junto ao sistema de controle académico for efetuado
pelo Departamento esse devera ser feito no SIE, o usando o aplicativo “Solicitacdo de
Alteragao Curricular”, selecionando o documento “Adiantamento de Conhecimento”
informando a nota e a situagdo “aprov adiantamento” ou “reprov adiantamento”.

Do Aproveitamento de Conhecimento

Art. 20 Cabera a Coordenacdo do Curso receber a solicitacdo de exame de aproveitamento
de conhecimento, verificar o atendimento da resolucdo e encaminhar diretamente ao
Departamento responsavel pela oferta da disciplina de acordo com os prazos estabelecidos
no Calendario Académico.

§ 1° O pedido de aproveitamento de conhecimento dever ser apresentado mediante
formulario padrao.

§ 2° Cabera a Coordenagdo do Curso registrar o (s) pedido (s) do (s) aluno (s) no SIE
através de processo (s) administrativo (s) individualizados.

§ 3° Antes da tramitacdo do processo para o Departamento, caberd a Coordenagdo do
Curso decidir sobre os pedidos de cancelamentos dos exames de aproveitamento de
conhecimento.

§ 4° A Coordenacao do Curso deverd dar ciéncia ao aluno, por escrito, do resultado da
andlise dos pedidos de exames de aproveitamento de conhecimento.

Art. 21 Cabera ao Departamento responsavel pela oferta da disciplina designar o docente
ou os docentes para a aplicacdo do exame de aproveitamento de conhecimento.



Art. 22 O exame de aproveitamento de conhecimento devera cobrir todo o contetido
programatico da disciplina conforme aprovado no respectivo Plano de Ensino (Ficha 2),
em vigor no periodo de realizacdo do exame.

Paréagrafo tunico - O Plano de Ensino devera ficar disponivel para consulta do aluno (p.ex.
na internet ou no edital do Departamento).

Art. 23 O Departamento devera divulgar em edital, o local, a data e o Plano de Ensino para
realizagdo do exame com, no minimo, 05 (cinco) dias tuteis de antecedéncia observando-se
o Calendario Académico.

§ 1° Apds a divulgacdo da data para realizagdo do exame, o aluno terd o prazo de 02 (dois)
dias uteis para protocolar, no Departamento responsavel pela oferta da disciplina, o pedido
devidamente justificado de cancelamento da solicitagdo de aproveitamento de
conhecimento.

§ 2° Caberd a Chefia do Departamento deliberar sobre o pedido de cancelamento do exame
de aproveitamento de conhecimento.

§ 3° Nao serd admitido pelo Departamento, mais de 01 (um) cancelamento de exame de
aproveitamento de conhecimento na mesma disciplina.

Art. 24 A auséncia ndo justificada ou a ndo realizagdo pelo aluno do exame de
aproveitamento de conhecimento implicard em reprovacao (com atribui¢ao de nota zero),
devendo essa informagao ser cadastrada no sistema de controle académico.

§ 1° Nos exames de aproveitamento de conhecimento, ndo havera segunda chamada.

§ 2° O aluno ou seu representante legal deverd requerer justificativa de auséncia ao
Departamento no prazo de trés (3) dias uteis, contados a partir da data da realiza¢do do
exame de aproveitamento de conhecimento, apresentando a documentagdo comprobatdria
correspondente, devendo o Departamento manifestar-se no prazo maximo de trés (03) dias
uteis.

§ 3° Sdo considerados impedimento do aluno para justificar a auséncia do exame de
aproveitamento de conhecimento os mesmos casos € condi¢cdes definidos para a segunda
chamada conforme estabelecido nas normativas da UFPR.

§ 4° Outros casos e condicoes deverao ser decididos pela Chefia de Departamento.
§ 5° Deferido o pedido de justificativa de auséncia, a reprovagdo nao sera cadastrada.

Art. 25 Nos exames de aproveitamento de conhecimento serdo aplicados os mesmos
procedimentos para revisdao de avaliagdes conforme estabelecido em Resolugao.

Art. 26 Cabera ao (s) professor (es) designado (s) para a aplicacdo do exame de
aproveitamento de conhecimento, independente de aprovacdo ou reprovagdo, efetuar o
registro da nota junto ao sistema de controle académico, ficando o processo com os
documentos (os formularios e as provas dos exames) arquivados naquela unidade.

§ 1° Na impossibilidade do registro ser efetuado pelo professor, caberd ao Departamento o
cadastramento de nota junto ao sistema de controle académico.



§ 2° Quando o cadastramento de nota junto ao sistema de controle académico for efetuado
pelo Departamento esse devera ser feito no SIE, o usando o aplicativo “Solicitacdo de
Alteragcdo Curricular”, selecionando o documento “Aproveitamento de Conhecimento”,
informando a nota e a situacao “aprov conhecimento” ou “reprov conhecimento”.

Art. 27 E de inteira responsabilidade do aluno acompanhar, nos prazos estabelecidos, a
tramitacdo de todos os procedimentos administrativos relativos ao pedido de Equivaléncia,
Adiantamento de Conhecimento e Aproveitamento de Conhecimento, incluindo o resultado
da andlise do pedido, a realizagdo do exame, se for o caso, e o efetivo cadastro do resultado
mediante a conferéncia em seu historico escolar.

Art. 28 Das decisdes caberd pedido de recurso para a instancia imediatamente superior nos
termos do Regimento Geral da UFPR.

Paréagrafo tinico - O recurso devera ser protocolado no prazo de dez dias corridos, contados
da ciéncia pelo interessado aposta nos autos do processo.

Art. 29 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, 07 de fevereiro de 2014.

Profa. Dra. Maria Amélia Sabbac Zainko
Pro-Reitora de Graduagao e Educagao Profissional.



